CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic
HIEP HQI DOANH NGHIEP TINH SON LA
SONLA BUSINESS ASSOCIATION - SBA

S6: 01/HD-SBA Son La, ngay 16 thang 03 nam 2023

HUONG DAN
Thanh lap t6 chic Cong doan co sé trong doanh nghiép

Cén cir Bo Ludt lao dong s6 45/2019/QH14; Ludt Cong doan sé 12/2012/QH13:

Cin ctr Diéu 18 Cong doan Viét Nam; Hudng dan sé 03/HD-TLD ngay
20/02/2020 vé thi hanh Diéu 1é Cong doan ;

Cin cir Quy ché phdi hop hoat dong sé 01/QCPH-LDLD-HHDN ngay
20/9/2023 gitra Hiép hoi Doanh nghiép tinh véi Lién doan Lao dong tinh;

Thyc hién chu truong clia Ban Chép hanh Hi¢p héi vé ddy manh phat trién va
nang cao chat lugng hoat dong t6 chirc Cong doan tai doanh nghiép, hop tac xa.

Dé gitip nim rd cac quy dinh, trinh ty, thi tuc thanh 1ap Cong doan co sé tai
doanh nghiép, hop tac xa. Hiép hoi Doanh nghiép tinh ban hanh huéng dan cac Chi
hoi Doanh nghiép huyén, thanh phd va té chirc thanh vién, hoi vién Hiép héi mét sé
ndi dung co ban vé nhiém vy, quyén han cua td chic cong doan céac budc thanh 1ap
Cong doan co s¢ trong doanh nghiép, cu thé nhu sau:

L. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TO CHUC CONG POAN CO SO

1. Cong doan co s doanh nghiép

- Tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao dong thuc hién duong 161, chu
truong cua Dang, chinh séch, phap luat cia Nha nude va nhiém vu cua té chire Cong
doan va ndi quy, quy ché cua doanh nghiép.

- bai dién tap thé lao dong thuong lugng, ky két va giam sat viéc thuc hién
thoa ude lao dong tap thé; phdi hop véi nguoi sir dung lao dong hoic dai dién nguoi
st dung lao dong thuc hién quy ché dan chu, mé hoi nghi nguoi lao dong, xay dung
va ky ket quy ché phéi hop hoat dong; huéng din nguoi lao dong giao két hop dong
lao dong, hop dong lam viéc. Dai dién cho tap thé lao dong tham gia gidi quyét céac
tranh chap lao dong, thuc hién cac quyén cua cong doan co sd, to chirc va lanh dao
dinh cong theo quy dinh ctia phép luat.

- Tap hop, giai quyét tam tu, nguyén vong hop phép, chinh dang cua doan
vién, ngudi lao dong; t6 chirc ddi thoai gitra nguoi lao dong va ngudi sir dung lao
dong theo quy dinh cua phép luat; phdi hop v6i nguoi sir dung lao dong td chire cac
phong trao thi dua, phét trién san xudt, kinh doanh; chdm lo doi séng vat chét, tinh
than cua nguoi lao dong; van dong nguoi lao dong tham gia céac hoat dong vin hoa,
thé thao, hoat dong xa hoi, hd trg giup d& nhau trong nghé nghiép, trong cudc sdng,
dau tranh ngan chdn cac té nan xa hoi.
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- Gidm sét viéc thyc hién phap luat c6 lién quan dén quyén, nghia vu cta nguoi
lao dong va cong doan; tham gia cac hoi dong ctia doanh nghiép theo quy dinh cua
phap luat va diéu 1é doanh nghlep, tham gia xay dung thang bang luong, cac ndi quy,
quy ché c6 lién quan dén quyén, loi ich cta ngudi lao dong; to chirc, quan ly mang
ludi an toan, vé sinh vién va gidm sat cong tac an toan vé sinh lao dong, cham soc
suc khoe nguoi lao dong trong doanh nghiép.

- Phét trién, quan 1y doan vién; xay dung cong doan co s¢ vilng manh, tham
gia xay dung t6 chirc Déng va cac doan thé chinh tri.

- Quan ly va str dung tai chinh, tai san cta cong doan theo quy dinh cua phap luat.

2. Cong doan co sé hgp tac xa

- Tuyén truyén, vén dong doan vién va nguoi lao dong thuc hién du‘ong 16i,
chu truong cua Dang, chinh séch, phap luat cia Nha nudc va nhiém vu cta td chirc
Cong doan, nghi quyét dai hoi thanh vién va diéu 1€ hop tac xa.

- Dai dién ngudi lao dong thuong lugng, ky két va giam sat viéc thuc hién thoa
udce lao dong tap thé; huong dan ngudi lao dong (khong phai la thanh vién) glao két
hop dong lao dong, hop dong lam viéc. Giam sat hoi dong quan tri thuc hién ché do,
chinh sach, phan phéi thu nhap, loi nhuan ddi véi thanh vién.

- Tap hop, giai quyét tam tu, nguyen vong hop phép, chinh déng cua doan vién,
nguoi lao dong; tham gia véi hoi dong quan tri, lanh dao don vi dé c6 bién phap cai
thlen diéu kién lam viéc, chim séc strc khoe nguoi lao dong, nang cao thu nhap, doi
song, phuc lgi cta thanh vién va nguoi lao dong; tham gia giai quyét tranh chép lao
dong; thuc hién cc quyén cua cong doan co sd vé to chie va lanh dao dinh cong;
quan ly mang ludi an toan vé sinh vién va giam sat cOng téc an toan, v¢ sinh lao dong,
chdm s6c stc khoe ngudi lao dong trong hop tac xa; van dong thanh vién va nguoi
lao dong tham gia cac hoat dong, vin héa, thé thao, hoat dong xa hoi, giup dd nhau
trong nghé nghiép, khi khé khan, hoan nan.

- Phat trién, quan ly doan vién; xay dung cong doan co s& ving manh va tham
gia x4y dung t6 chirc Dang va céc t6 chirc doan thé chinh tri.

- Quan ly va str dung tai chinh, tai san cta cong doan theo quy dinh ctia phap luét.
II. PIEU KIEN THANH LAP, HINH THUC TO CHUC
1. Diéu ki¢n thanh 1ap Céng doan co sé

Cong doan co so dugce thanh 1ap trong cac té chire, doanh nghiép dap tng duoc
2 diéu kién sau:

- Don vi str dung lao dong c6 tu céch phap nhan, hoat dong hop phap theo quy
dinh cua phap luat.

- C6 it nhét 05 doan vién hodc nguoi lao dong c6 don tu nguyén gia nhap cong
doan Viét Nam.
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2. Thoi gian thanh lap Cong doan co sé

- Cham nhat sau sau thang ké tir ngay doanh nghiép dugc thanh lap va di vao
hoat dong, cong doan dja phuong, cong doan nganh, cong doan khu cong nghiép, khu
ché xuit phéi hop cuing doanh nghiép thanh lap t6 chirc Cong doan theo quy dinh cta
B¢ ludt Lao dong, Luat Cong doan va Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam dé dai dién, bao
vé quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua nguoi lao dong, tap thé lao dong.

- Sau thdi gian quy dinh, néu doanh nghiép chua thanh lap t6 chirc Cong doan,
Cong doan cdp trén c6 quyén chi dinh Ban ChAp hanh Céng doan 1am thoi ctia doanh
nghiép dé dai dién, bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang cta ngudi lao dong,
tap thé lao dong.

3. Hinh thtc t6 chire cong doan co sé

- Tuy theo s6 lugng doan vién va tinh chat, dia ban hoat dong cua doanh nghiép,
don vi lao dong; sb luong doan vién cua cong doan co s& ¢ thé to chire cac cong
doan co s¢ thanh vién, cong doan bo phan, to cong doan.

- Viéc thanh lap cong doan co sé thanh vién, cong doan bd phan do ban chap
hanh céng doan co so quyét dinh; dong thoi phan cip mot sé nhiém vy, quyén han va
huéng dan noi dung cu thé dé cong doan co s¢ thanh vién, cong doan bd phan, to
cong doan td chirc cac hoat dong.

L TRINH TY, THU TUC THANH LAP

Buére 1: Pé nghi Cong doan cap trén truc tiép co sé huéng din thanh lap
Cong doan co sé tai doanh nghiép.

1. Khi nguoi sir dung lao dong va nguoi lao dong théng nhét vé viéc thanh lap
Cong doan co so; cac don vi, doanh nghiép xéy dung van ban giri Cong doan cip trén
truc tiép dé nghi hudéng dan cu thé vé quy trinh, thi tuc thanh 1ap, gom:

- Céng van dé nghi thanh 1ap cong doan co s¢ do nguoi dai dién tap thé lao
dong ky va ¢6 ky xac nhan ctia chu doanh nghiép (theo mau s6 01)

- Danh sach trich ngang nguoi lao dong xin gia nhap t6 chirc Cong doan co so
(theo mau s6 02)

2. Cong doan cap trén truc tiép

' Theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 7 Diéu 1¢ Coéng doan Viét Nam, Coéng doan
cap trén truc tiép co s& gom:

- Lién doan lao dong huyén, quan, thj x4, thanh phé thudc tinh (sau day goi
chung 1a lién doan lao dong cap huyén);

- Cong doan nganh dja phuong;

- Cong doan céc khu cong nghiép, khu ché xuét, khu kinh té, khu cong nghé
cao (sau day goi chung la cong doan cac khu cong nghiép);

- Cong doan Tong cong ty;

- Cong doan cap trén truc tiép co so khéc.

’ Can ctr dic thu vé dia ban hoat dong, nganh nghé kinh doanh cua doanh nghiép
dé lya chon Cong doan cép trén truc tiép; dam bao thuén loi cho hoat dong ctia to
chtrc cong doan co so.
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Budc 2: Cong doan cap trén to chire tuyén truyén Diéu I¢ Cong doan Viét
Nam, van dong thanh lip Céng doan co s

Cong doan cép trén lam viéc véi ngudi str dung lao dong dé thong nhat vé viéc
thanh [ap Cong doan co s tai don vi va cac ndi dung, két nap doan vién, chon phuong
an nhan sy Ban Chap hanh 1am thoi Cong doan co s0. Doi véi nhitng don vi ¢c6 so
nguoi lao dong da la doan vién cong doan tir cac noi khac chuyén sang, c6 du 5 doan
vién thi tién hanh thanh lap ngay Cong doan co s& va chon nhan sy tham gia Ban
Chép hanh 1am thoi Cong doan co so.

*Qud trinh vin dong thanh ldp Céng doan co sé can luu y: Ban Chap hanh
lam thoi Cong doan co s& it nhat phai ¢6 tir 3 dén 5 nguoi, dang lam viéc tai doanh
nghiép, phai la nhiing doan vién nhiét tinh, hiéu biét vé cong doan, c¢6 kha ning véan
dong nguoi lao dong gia nhap vao Cong doan (c6 thé dé cur nhitng phu trach té chire,
ké toan tham gia vao Ban chap hanh 1am thoi dé phéi hop véi Ban Giam dbc giai
quyét cac nhu cau hop phap, chinh dang cua nguoi lao dong), cu thé:

- Néu Ban Chép hanh 1am thoi c6 3 ngudi gom: 1 nguoi chu tich, 2 nguoi la
uy vién (trong d6 chon 1 ngudi phu trach kiém tra).

- Ban Chap hanh 1am thoi ¢6 5 ngudi gom: 1 nguoi gitr chirc vu Chu tich, 1
nguoi gitr chire vy Pho Chu tich, 3 nguoi con lai 1a Gy vién.

- Déi voi nhimg don vi ¢6 tir 30 ngudi lao dong lam don gia nhap vao Cong
doan thi ngoai nhan sy ctia Ban Chép hanh 1am thoi Cong doan co sé thi dé ctr thém
3 ngudi tham gia vao Uy ban Kiém tra 1am thoi (gdm 1 nguoi iy vién trong Ban Chap
hanh lam thoi gitr chirc vu Chu nhiém va 2 nguoi la uy vién).

- D6i v6i Cong doan co sé 6 dudi 30 doan vién thi dé ct 1 ngudi trong Ban
Chap hanh 1am thoi kiém nhiém phu trach cong tac kiém tra.

- Béi voi Cong doan co s¢ ¢o tlr 10 doan vién trd xudng khong bau Ban Chép
hanh ma chi bau 01 dong chi la Chu tich Cong doan co so.

Budc 3: Doanh nghiép, hgp tic xa thyc hién cic thi tuc xin thanh lap
Cong doan co s bao gdom:

1. Vin ban dé nghi thanh 1ap Cong doan co s& do nguoi dai dién tap thé lao
dong ky va c6 ky xac nhan cta chti doanh nghiép (theo mau 03)

2. DPon xin gia nhap t6 chuc cong doan cua tirng doan vién, hodc don cua tap
thé nguoi lao dong do mot nguoi dai dién lam ky tén va c¢é danh séch sé nguoi lao
dong ky tén (theo mau 04, mau 05 )

3. Doanh nghiép, hop tac xa 1ap danh séach trich ngang nguoi lao dong, doan
vién (theo mau 02)

- Nguoi lao dong c6 don gia nhap Cong doan dé nghi két nap doan vién

- Boan vién Cong doan cii tir cac noi khac chuyén dén (néu co)

Danh sach nguoi lao dong c6 thé lam chung 1 danh sdch: néu ngudi nao c6 don
gia nhép thi danh chéo vao 6 don gia nhap, ngudi nao 1a doan vién tir noi khac chuyén
dén thi ghi s6 thé doan vién

4. Danh séch trich ngang c4c Uy vién Ban Chap hanh 1am thoi Cong doan co s6.
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5. Danh séch trich ngang Uy ban kiém tra 1am thoi (néu ¢6 trén 30 doan vién).

6. Ban sao gidy Chimg nhan bang ky kinh doanh ctia doanh nghiép hoic Giay
phép Dau tu doi v6i nhitng don vi c6 von nude ngoai.

Ho6 so hoan thién guri vé Cong doan cap trén dé xem xét

Budée 4: Ciin cir vao hd so dé nghi thanh 1ap Cong doan co s& ciia doanh
nghié¢p; Cong doan cap trén ra quyét dinh két nap doan vién, thanh lap Cong
doan co' sé va chi dinh Ban Chap hanh 1Am thoi Cong doan co 0.

Buée 5: To chire L& két nap doan vién va cong bo Quyét dinh thanh lap
Cong doan co sé: Sau khi cap trén da ra quyét dinh thanh lap, Ban Chap hanh 1am
thoi Cong doan co so thong bao véi lanh dao doanh nghiép va phdi hop véi Lanh dao
doanh nghiép t6 chuc L& két nap doan vién va cong bd quyét dinh thanh lap Cong
doan co s& trong thoi gian sdm nhit.

Buée 6: Ban Chap hanh 1am thoi Cong doan co sé to chire hoat dong:

Ban Chap hanh 14m thoi Cong doan co so kién toan to chirc (phan cong timg
uy vién phu trach cac mat cong tac, thanh 1ap céc to Cong doan, ban quan ching va
cac chic danh...); xdy dung cac quy ché hoat dong (cta Ban Chap hanh, Uy ban
Kiém tra), Quy ché phdi hop véi chuyén mon, to chire céc hoat dong Cong doan co
s phu hgp véi diéu kién cta doanh nghiép.

Ban Chép hanh 1am thoi Cong doan co s tiép tuc tuyén truyén vé Lut Cong
doan, Pieu 1¢ Cong doan Viét Nam cho toan thé ngudi lao dong tai don vi, doanh
nghiép; vén dong ngudi lao dong gia nhap Cong doan. Ban Chap hanh 1am thoi Cong
doan co s& s& xem xét, ra quyét dinh két nap doan vién, cap thé va béo cdo két qua vé
Cong doan cap trén.

Coéng doan cép trén chi dao huéng dan chuan bi moi mit dé to chirc Dai hoi
Cong doan co s& nhiém ky thir nhat trong thoi gian khong qua 12 thang.

II1. TO CHU'C THUY'C HIEN
1. Céc To chirc thanh vién, Chi hoi Doanh nghiép cic huyén, thanh phé

- Té chuc tuyén truyén, phd bién noi dung Luét Cong doan va huéng dan nay
dén nay dén toan thé cac doanh nghiép, hop tac xa hdi vién. Van dong hoi vién thuc
hién tét céac quy dinh cua phap luat vé lao dong, viéc lam, tién luong, BHXH, BHYT,
BHTN; xdy dung va thuc hién Quy ché dan cht ¢ co s& tai noi lam viéc, Thoa udc lao
dong tap the va cac ché d¢ phiic lgi cho nguoi lao dong trong doanh nghiép

- Phéi hop voi Lién doan Lao dong cac huyén, thanh phd huéng dan, tao didu
kién thuén loi dé cac don vi, doanh nghiép hoi vién thanh lap té chirc Cong doan co
s0. Phoi hop ra sodt va de nghj céc cdp co thim quyén bidu duong, khen thudng doi
vOi tép,thé, ca nhan, nguoi lao dong tién tién; doanh nghiép, doanh nhan tiéu biéu trong
san xuat, kinh doanh va cong tdc cong doan. Chu trong phat hién, boi dudng, nhan rong
guong dién hinh tién tién; md hinh hoat dong cong doan hiéu qua, sang tao.
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- Phéi hop v6i cac doanh nghiép t6 chirc tuyén truyén van dong nguoi lao dong
chua 1a doan vién ty nguyén tham gia td chirc Cong doan, nang cao ty 1é doan vién
vién trén téng s6 cong nhén lao dong trong doanh nghiép; cling ¢b, mo rong quy mo,
nang cao chét lwong hoat dong ctia t6 chire dang, t6 chirc doan thé: cong doan, doan
thanh nién, cyu chién binh trong doanh nghiép.

- Phéi hop véi lanh dao cac doanh nghiép cir can b quan ly, can by Cong
doan trong doanh nghiép tham gia céc chuong trinh tap huén, bdi dudng kién thue,
k¥ nang lién quan dén nghiép vu cong tac Coéng doan, thoa uéc lao dong tap thé,
quy ché dan chii co so tai noi lam viéc, san xuét kinh doanh...

- Theo ddi, ndm bét théng tin vé hoat déng san xuét, kinh doanh, tinh hinh lao
dong, viéc lam ctia doanh nghiép. B6 sung ndi dung vé phat trién Poan vién, Cong
doan co sd trong Béo céo so két 06 thang va cudi ndm g vé Hiép hoi Doanh nghiép
tinh (qua Van phong Hiép hoi dé téng hop)

2. Giao Vin phong Hiép hoi:

- Gitip Ban Thuong truc Hiép hoi Doanh nghiép tinh thuc hién tét Quy ché
phdi hop v6i Lién doan Lao dong tinh; theo dai, huéng dan céc Chi hoi Doanh nghiép
huyén, thanh pho; t6 chirc thanh vién trién khai hidu qua Huéng dén nay. Dé xuét giai
phép nham nang cao hiéu qua hoat dong ctia cong doan co s0; cong tac phét trién
doan vién, thanh 14p cong doan co sé tai cac don vi, doanh nghiép hoi vién Hiép hoi.

- Tham muu, dé xuét véi Hoi dong Thi dua khen thuong Hiép hoi trong cong
tac ton vinh, khen thudéng cac doanh nghiép hdi vién thuc hién tét cac chinh sach,
phap luét lién quan dén ngudi lao dong; cong tac an sinh x4 hdi; quan tam hd tro, phat
trién, nang cao hiéu qua hoat dong ctia td chtc Cong doan.

Trén day 1a mt s6 ndi dung co ban vé huéng dan thanh 1ap t6 chirc Cong doan
co so trong doanh nghiép. Ban Thuong truc Hiép hdi Doanh nghiép tinh tran trong
de nghj céc Chi héi, t chire thanh vién, Hoi vién Hiép héi va céac don vi, td chirc lién
quan nghién cttu, trién khai thuc hién./.

Noi nhin: TM. BAN THUONG TRUC
- Lién doan Lao dong tinh (p/h); [
- Ban Thuong truc Hiép hoi;

- Ban Chép hanh Hiép hoi;

- Céc t6 chirc thanh vién;

- Chi h6i DN céc huyén, thanh phé;

- Lién doan Lao dong cac huyén/thanh phd (p/h);
- Héi vién Hiép hoi Doanh nghiép tinh ;

- Luu: VP SBA.

Nguyén Quéc Khanh
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9 Miu sé 01

DOANH NGHIEP ........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: ..../DN Son La, ngay thdang ndm 2023
V/v dé nghi hd trg thanh 1ap Cong doan
co so trong doanh nghiép

Kinh gtri: Lién doan Lao dong huyén/thanh phé
hodc Cong doannganh ................

Can ctr BO Luat lao dong s6 45/2019/QH14;

Céan cu Luat Cong doan s6 12/2012/QH13; Didu I1¢ Cong doan Viét Nam;

Can cir Hudng dan s6 01/HD-SBA ngay ..../..../2023 cua Hiép hdi Doanh
nghiép tinh vé thanh lap Cong doan co s¢ trong doanh nghiép.

bé xay dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh va tién bo trong doanh nghiép;
tao diéu kién cho cong nhan, lao dong duoc sinh hoat trong t6 chirc Céng doan.
Doanh nghiép/Hop tac xa ............... tran trong dé nghi Lién doan Lao dong
huyén/thanh phé (hodc Cong doan nganh) hd trg, huéng dan céc thu tuc thanh lap to
chirc Cong doan co sd, cu thé nhu sau:

1. Doanh nghiép/Hop tdc X&: .......ooovviiiieiiiiiiii

2. Gidy phép thanh 1ap sd:............. cap ngay ...../..../.........

3.Diacchin. .

4. Diénthoair............oooo Fax: ...l

5. Du kién tong s6 Poan vién Cong doan cosd: ...............

Trong d6: ............... nguoi lao dong la Doan vién Cong doan tir noi khéc
chuyén dén; ....... Ngudi lao dong dé nghi két nap Doan vién Cong doan.

Ban lanh dao va tap thé ngudi lao dong Doanh nghiép ............. tran trong

dé nghi Lién doan Lao dong huyén/thanh phé (hoac Cong doan nganh........ ) hd tro,
huéng dan thanh lap Cong doan co s0.

_DAIDIEN TM. BAN GIAM POC
TAP THE NGUOI LAO PONG (Lanh dao Doanh nghiép, HTX
(Ky, ghiré ho tén) Ky tén, dong dau)

...........................................................

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Chi hgi DN huyén/thanh phé (b/c);
- Luu: DN.
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Mau s6 02

DOANH NGHIEP ........... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Son La, ngay thang ndm 2023

DANH SACH
Nguoi lao dong tham gia Cong doan co s doanh nghiép/hgp tac xa
(Kém theo cong vin dé nghi hé tro thanh lap Cong doan co so)

STT | Ho va Ngay, thang, Vi tri cong Thang/nidm | Piang ky gia | Doan vién
tén nim sinh viéc/to/dgi/phan | vao doanh | nhip Céng | Céng doan
. xuéng nghiép doan Viét tir noi khac
A . Nam (danh chuyél} dén
dau x) (ghi so thé
doan vién)
1
2
TONE SO, nguoi, trong do:
- S6 Poan vién Cong doan tir noi khac chuyén dén: ........... nguoi
- 86 lao dong dé nghi két nap Doan vién Cong doan: ........... nguoi
“ DAI DIEN TM. BAN GIAM POC
TAP THE NGUOI LAO PONG (Lanh dao Doanh nghiép, HTX

(K, ghi ré ho tén) Ky tén, déng ddu)

----------------------------------

.........................

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Chi hoi DN huyén/thanh phé (b/c);
- Luu: DN,



11 Maiu s6 03

DOANH NGHIEP ........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: .../TTr-DN Son La, ngay thdang ndm 2023
TO TRINH

Veé viée thanh lap Cong doan co s¢' Doanh nghi¢p/HTX...............

Can cr B6 Luat lao dong sé 45/2019/QH14;

Can ctr Luat Cong doan s6 12/2012/QH13; Didu 1€ Cong doan Viét Nam;

Can cor Hudng dan s6 01/HD-SBA ngay 20/03/2023 cua Hiép hoi Doanh
nghiép tinh vé thanh lap Cong doan co s trong doanh nghiép.

Cian cu y kién théng nhét y kién gitra tap thé nguoi lao dong va Lanh dao
Doanh nghi¢p/hop tac xa.

Dé xay dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh va tién bo trong doanh nghigp;
tao diéu kién cho cong nhan, lao dong duogc sinh hoat trong t6 chirc Cong doan.
Doanh nghiép/Hop tdc xa ....................e. tran trong dé nghi Lién doan Lao dong
huyén/thanh phé (hodc Cong doan nganh) xem xét, cho phép thanh 1ap t6 chirc Cong
doan co s0:

£ 11 R

3. Tong s6 Poan vién Cong doan co sd: ...............

4. Thong tin khi can lién hé: ........................... (Pién thoai: .............. )
(C6 ho6 so dé nghi thanh Iap kém theo)

Ban lanh dao va nguoi lao dong doanh nghiép/hop tac xa .............. tran

trong dé ‘nghi Lién doan Lao dong huyén/thanh phé (hodc Cong doan nganh) xem
xét, quyét dinh./.

- _DAIDIEN TM. BAN GIAM POC
TAP THE NGUOI LAO PONG (Lanh dao Doanh nghiép, HTX
(Ky, ghi ro ho tén) Ky tén, dong dau)

...........................................................

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Chi hoi DN huyén/thanh phé (b/c);
- Luu: DN.



12 Miu sb 04

Miu Pon xin gia nhdp cong doan (danh cho cd nhan)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DON XIN GIA NHAP CONG POAN

..........................................
.............................................................
................................................................................................

.............................................................................

Sau khi tim hiéu va nghién ctru Luat Cong doan, Piéu 1é Cong doan Viét
Nam, t6i lam don nay tu nguyén xin gia nhap t6 chirc Cong doan Viét Nam.

T6i xin chdp hanh Diéu 1¢ Céng doan Viét Nam, déng doan phi ddy di va
thue hién céc Chi thi, Nghi quyét cua to chic cong doan.

................ , ngay........thang........nam.............
Nguwoi lam don
(Ky, ghi ré ho va tén)
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Mau s6 05

Miu Pon xin gia nhip cong doan (danh cho tap thé nguoi lao dong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PON XIN GIA NHAP CONG POAN

Kinh giri:

.............................................................

Sau }(hi tim hiéu va nghién ctru Luat Cong doan, Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam,
chung toi gom......... «......ngu0i lao dong cia doanh nghiép................. (trong danh sach dudi
day), xin gia nhap to chic Cong doan Viét Nam.

Chung t6i xin chdp hanh Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, déng doan phi ddy du va
thye hién cac Chi thi, Nghi quyét cia to chire cong doan.

Danh sach ngudi lao dong ty nguyén gia nhap cong doan

STT | Hova Ngay, thing, nam Vi tri cong Thang/nam Ky tén
tén sinh vi¢c/to/dgi/phan | vao doanh | gia nhiap
Nt Nir xuéng nghiép cong
doan
1
2
TONE SO:evveeeeeeeeereeren, nguoi
......... , Ngay.........thdng........nam..........
Nguoi lap danh sach Dai dién cia nhirng nguoi

ky don gia nhap
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén)




14 Mau s6 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

_ DANH SACH TRICH NGANG LY LICH
BAN CHAP HANH LAM THOI CONG POAN CO SO ..............

Nam . "
Chire vu, inh . ) Trinh do
N " o | SIM | Dan L bang , . |
TT Ho va tén cong viée a Qué quan AT A )
dang 1am Nam N toc vien Hoc | Chuyén | Chinh
b 7 i » vain | moén | tri
(1) (2 3 [# 6| (©) () & | ©® | 10 | d1) |
L . . 1 | i - L]
Nguoi lap Pai dién tap thé nguoi lao dong

(KY, ghi o ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

(' Néu la dang vién thi ghi nam két nap



L2 Mau s6 07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

] DANH SACH TRICH NGANG LY LICH
UY BAN KIEM TRA LAM THOI CONG POAN CO SO ..............
(Néu co)

Nam . 2
Chte vy, ‘1h R ) Trinh do
5 o & A |SIN Dan — Dang ,
TT Hovatén |cong viéc X Qué quén A ] A :
dang 1am Nam| Nit toc Vien™ ' Hoc | Chuyén | Chinh
L ) v , van | moén tri |
| (2 B3 [@][6)] (©) (7) @ | O (10) | (11)
]
Nguwoi lap Dai dién tap thé ngudi lao dong

(Ky, ghird ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

() Néu 1a dang vién thi ghi nim két nap



16 Mau s6 08

Mau quyét dinh két nap doan vién cong doan cia Cong doan co sé
(doi véi don vi da thanh ldp Cong doan co s0)

CONG POAN (CAP TREN) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Cong doan co s Doc lap - Tu do - Hanh phiic
$é:.../.Qb-DN , hgay thang nam 20...

QUYET PINH
Vé viée két nap doan vién cong doan

BAN CHAP HANH CONG POAN CO SO

- Can ctr Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam va Hudng dan thi hanh Diéu 1é Cong
doan Viét Nam;

- Can ct Quyét dinh s6....... QDb-CD ngay........ thang........ nam....... cua Ban
Thudng VU......coooiiiicceee e, vé viéc thanh lap cong doan co

- Xét don xin gia nhéap t6 chirc Cong doan Viét Nam ctia 6ng/ba/ hodc tap thé
NZUOT 1A0 AONG. ...

QUYET PINH
Picu 1. Chuan y két nap............... vao t6 chire Cong doan Viét Nam ké tir ngay
............ thang..........ném..........(neu la tap the thi ghi r6: ¢ danh sach kém theo).

Dicu 2. Doan vién cong doan ¢ quyén va nhiém vu theo quy dinh ctia Biéu
I¢ Cong doan Viét Nam, dugc b tri sinh hoat theo su phan cong ctia Ban Chap hanh
cong doan co so.

Dicu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc t6 cong doan, céc thanh vién co tén trong doanh sach cin ctr quyét dinh
thi hanh.

Noi nhn: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu Qiéu 3 (thyuc hién) CH(J TICH
- Luu ho so Cong doan co so; ;A 7 g

(Ky tén, dong dau)
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~ DANH SACH KET NAP POAN VIEN
(Kem theo Quyét dinh so :....... /QDb-Cong doan co s& ngay

cua Ban Chap hanh cong doan ¢’ SG..........ovveevverveorrooereeseeoo, )
STT | Hova Ngay, thang, nim Vi tri cong Thang/ndm | Ky tén
tén sinh vi¢c/to/dgi/phan | vao doanh | gia nhip
Nam Nir xudng nghiép cong
doan
1
2




